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Kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) 
 
 
Ort: Düsseldorf  
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung   
Gehalt: bis zu 43.000€ brutto p.a.  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit   
Kategorie: Versand / Dienstleistung   
Startzeitpunkt: ab sofort   
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber wurde im Jahr 2000 gegründet. Das Unternehmen steht für Innovation und ist mit
über 5.000 Mitarbeitern einer der erfolgreichsten Versandhändler Deutschlands.  

 

Kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) 
 
Ihre Vorteile: 

 
Vergütung nach Tarifvertrag zzgl. übertariflicher Zulagen
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Interessante Einsätze bei namhaften nationalen und internationalen Unternehmen
Umfangreiche Einarbeitung
Hoher Übernahmeanteil im Einsatzbetrieb
Flache Hierarchien
Gleitzeit
Möglichkeit auf Home Office
Kostenlose Getränke (Wasser, Tee, Kaffee und Kaltgetränke)
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Ihre Aufgaben: 
 

Als kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) bearbeiten Sie eigenverantwortlich den Postein und -
ausgang 
Sie übernehmen die Korrespondenz und leiten Telefonate an die entsprechende Fachabteilung weiter
In dieser Position koordinieren Sie Termine und übernehmen die Vor- und Nachbereitung von
Besprechungen 
Zusätzlich pflegen Sie Stammdaten und übernehmen weitere administrative Tätigkeiten 
 

 
Ihr Profil: 

 
Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (z.B. zum/zur Kaufmann/-
frau für Büromanagement, Industriekaufmann/-frau) oder verfügen über eine vergleichbare
Qualifikation
Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office
Eine selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
 

kununu Score / BS Cüsters: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Durch BS Cüsters zu meinem Traumjob"  (Bewerber Kundenservice - September 2021)   
 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) in Düsseldorf und Umgebung!  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 406010A45272 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Cüsters GmbH
Cecilienallee 57
40474 Düsseldorf

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Cüsters
Geschäftsführer

bewerbung@bs-cuesters.de
bs-cuesters.de
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