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Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
Gehalt bis zu 50.000 € brutto p.a. 
 
Ort: Mönchengladbach  
Vertragsart: Festanstellung beim Kunden  
Gehalt: bis zu 50.000 €/Jahr   
Arbeitszeitmodell: Vollzeit   
Kategorie: Dienstleistung   
Startzeitpunkt: ab sofort   
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber wurde 1968 gegründet und zählt mit mehr als 500 Beschäftigten zu den
Marktführern der Dienstleistungsbranche. Die Unternehmenskultur zeichnet sich durch Flexibilität,
kontinuierliche Lernprozesse und Teamspirit aus.  

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) - Gehalt bis zu 50.000 € brutto p.a. 
 
Ihre Vorteile: 

 
Attraktive und leistungsgerechte Vergütung
Betriebliche Altersvorsorge
Umfangreiche Einarbeitung
Variable Arbeitszeiten
Exklusive Weiterbildungsmöglichkeiten
Flache Hierarchien 
Möglichkeit auf Home Office 
Kostenlose Parkplätze 
Wöchentlich frischer Obstkorb sowie kostenlose Getränke (Kaffee, Wasser, Tee)
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Ihre Aufgaben: 

 
Als Personalsachbearbeiter (m/w/d) sind Sie erster Ansprechpartner hinsichtlich Fragen rund um die
Personalverwaltung
Sie sind für die Bearbeitung der Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt verantwortlich
Dabei übernehmen Sie die Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen, Kündigungen und
Bescheinigungen
Sie unterstützen bei der vorbereitenden Lohnbuchhaltung und übernehmen zusätzlich die Anlage und
Pflege von Personalakten
 

 
Ihr Profil: 

 
Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (z.B. zum/zur Kaufmann/-
frau für Büromanagement, Industriekaufmann/-frau) oder verfügen über eine vergleichbare
Qualifikation 
Sie bringen bereits erste Berufserfahrung als Personalsachbearbeiter (m/w/d) mit
Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office sowie eine strukturierte Arbeitsweise rundet Ihr Profil ab
 

 
kununu Score / BS Cüsters: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Durch BS Cüsters zu meinem Traumjob"  (Bewerber Kundenservice - September 2021)   
 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Personalsachbearbeiterin (m/w/d) in Mönchengladbach und Umgebung!  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405565A46863 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Cüsters GmbH
Cecilienallee 57
40474 Düsseldorf

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Cüsters
Geschäftsführer

bewerbung@bs-cuesters.de
bs-cuesters.de
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