
●

●

●

●

●

●

●

●

●

●

●

 

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) 
 
 
Ort: Düsseldorf  
Vertragsart: Festanstellung beim Kunden  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit   
Kategorie: Rechtsanwaltskanzlei  
Gehalt: bis zu 50.000 € p.a.  
Startzeitpunkt: nach Vereinbarung  
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber ist eine etablierte, mittelständische Rechtsanwaltskanzlei mit Schwerpunkt im
Zivil-, Arbeits- und Familienrecht. Mit einem engagierten Team von erfahrenen Anwälten und
Fachangestellten werden hier sowohl Privatpersonen als auch Unternehmen beraten.  

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) 
 
Ihre Vorteile: 

 
Attraktive und leistungsgerechte Vergütung – fair und marktgerecht
Unbefristeter Arbeitsvertrag in einer etablierten, modernen Kanzlei
Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitregelung für eine optimale Work-Life-Balance
Home-Office-Möglichkeiten nach Absprache
30 Tage Urlaub für ausreichend Erholung
Unterstützung bei Fort- und Weiterbildungen, Seminaren und Zertifizierungen
Zentrale Lage mit sehr guter ÖPNV-Anbindung
Moderne Arbeitsplätze und ergonomische Ausstattung
Teamorientiertes, wertschätzendes Arbeitsumfeld
Betriebliche Altersvorsorge und weitere Sozialleistungen
Regelmäßige Teamevents und ein kollegiales Miteinander
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Ihre Aufgaben: 

 
Mandantenbetreuung am Telefon, per E-Mail und persönlich
Erstellung und Bearbeitung von Schriftsätzen, Verträgen und Dokumenten nach Diktat
Termin- und Fristenmanagement
Verwaltung der elektronischen Aktenführung
Erstellung von Kostenrechnungen nach RVG
Organisation und Koordination von Besprechungen, Terminen und Gerichtsterminen
 

 
Ihr Profil: 

 
Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) oder vergleichbar
Sicherer Umgang mit MS Office und ggf. Kanzleisoftware (z. B. RA-MICRO)
Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
Sehr gute Englischkenntnisse
Kommunikationsstärke und freundliches Auftreten
 

kununu Score / BS Cüsters: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Durch BS Cüsters zu meinem Traumjob"  (Bewerber Kundenservice - September 2021)   
 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Düsseldorf und Umgebung!  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405766A47261 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Cüsters GmbH
Cecilienallee 57
40474 Düsseldorf

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Cüsters
Geschäftsführer

bewerbung@bs-cuesters.de
bs-cuesters.de
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