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Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d) 
 
 
Ort: Erkrath  
Vertragsart: Festanstellung beim Kunden  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit   
Kategorie: Technologie  
Gehalt: ca. 41.000 € p.a.   
Startzeitpunkt: nach Vereinbarung   
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber ist ein technologieorientiertes Industrieunternehmen, das hochleistungsfähige
Filter- und Schutzlösungen entwickelt und produziert.   

 

Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d) 
 
Ihre Vorteile: 

 
Unbefristeter Arbeitsvertrag und attraktive Vergütung
Betriebliche Altersvorsorge und Jobfahrrad-Option
Bezuschusste Wellpass-Firmenfitnesskarte und Corporate-Benefits-Angebote
Kostenfreie Getränke, Essenszuschuss und kostenlose Parkplätze
Moderne Arbeitsumgebung 
Strukturierte Einarbeitung und Zusammenarbeit in einem internationalen Umfeld
 

 
Ihre Aufgaben: 

 
Ausarbeitung, Anlage und Steuerung von Projektaufträgen entlang interner Vorgaben
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Koordination, inhaltliche Mitwirkung und fristgerechte Einreichung von Ausschreibungen
Kalkulation, Erstellung und Nachverfolgung von Angeboten inklusive Klärung von Rückfragen
Auftragserfassung und -bearbeitung im ERP (Microsoft Dynamics NAV/Business Central) sowie Pflege der
Stammdaten
Schnittstellenkommunikation zwischen Kunden, Vertrieb, Technik, Einkauf und Logistik zur reibungslosen
Projektabwicklung
Durchführung der Vertriebsadministration inklusive Dokumentenmanagement, Ablage/Archivierung und
Versand von Mustern
Betreuung und Weiterentwicklung von Bestandskunden im In- und Ausland; Vorbereitung und
Begleitung von Terminen
Planung, Vorbereitung und Koordination von Kunden- und Präsentationsterminen sowie
Messeauftritten; Teilnahme nach Bedarf
Vertretung und projektbezogene Unterstützung des Außendienstes bei laufenden Vorgängen
Mitgestaltung und Testing bei der Weiterentwicklung interner EDV-Programme und Optimierung von
Vertriebsprozessen
 

 
Ihr Profil: 

 
Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, z.B. zum Industriekaufmann (m/w/d) oder Kaufmann
im Groß- und Außenhandel (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation
Erste Erfahrung im Vertriebsinnendienst von Vorteil, aber nicht zwingend
Hohe Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit, Organisationstalent und Priorisierungsfähigkeit
Teamfähigkeit, diplomatisches Geschick und vorausschauendes, mitdenkendes Arbeiten
Konversationssichere Kenntnisse in Englisch; zweite Fremdsprache wünschenswert
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse; ERP-Praxis mit Microsoft Dynamics NAV/BC von Vorteil; idealerweise
ELO Digital Office
 

kununu Score / BS Cüsters: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Durch BS Cüsters zu meinem Traumjob"  (Bewerber Kundenservice - September 2021)   
 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d) in Erkrath und Umgebung!  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 406030A47138 
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Ihr Ansprechpartner:

BS Cüsters GmbH
Cecilienallee 57
40474 Düsseldorf

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Cüsters
Geschäftsführer

bewerbung@bs-cuesters.de
bs-cuesters.de
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