Stellenanzeige 406030A45895

- BS Clisters GmbH
p C u Ste rs Telefon: +49 211 54558730

J Finding Competence Telefax: +49 211 54558749

Sachbearbeiter (m/w/d) Backoffice

Ort: Neuss

Vertragsart: Arbeitnehmeruberlassung
Arbeitszeitmodell: Vollzeit

Kategorie: Versorgungswirtschaft

Gehalt: 3.500 € - 3.900 € mtl. je nach Berufserfahrung
Startzeitpunkt: ab sofort

Ihr zukinftiger Arbeitgeber ist ein kommunalnahes Unternehmen mit einem breiten Aufgabenbereich. Unser
Kunde sorgt fur die sichere Versorgung mit Strom, Gas, Wasser und Warme, betreibt den 6ffentlichen
Nahverkehr in der Region und bietet vielfaltige Freizeitmdglichkeiten - darunter moderne Schwimmbader,
eine Eissporthalle und eine grol3zligige Saunalandschaft.

Sachbearbeiter (m/w/d) Backoffice

Deine Vorteile

- Attraktive und leistungsgerechte Verglitung nach Tarifvertrag (iGZ) zzgl. Ubertariflicher Zulagen
« Urlaubs- und Weihnachtsgeld

- Spannendes, herausforderndes und verantwortungsvolles Arbeitsgebiet

- Flache Hierarchien

- Kontinuierliche Betreuung wahrend des Kundeneinsatzes

Seite 1 von 2



Stellenanzeige 406030A45895

- Umfangreiche Einarbeitung

Deine Aufgaben:

- Allgemeine administrative Tatigkeiten im Tagesgeschaft

- Pflege und Verwaltung von Daten, Akten und Dokumenten

- Bearbeitung des Posteingangs und -ausgangs sowie E-Mail-Korrespondenz
- UnterstUtzung bei der Erstellung von Auswertungen und Statistiken

- Kommunikation mit internen Abteilungen und externen Ansprechpartnern
- UnterstUtzung bei projektbezogenen Aufgaben

Dein Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

- Erste Berufserfahrung im Bereich Sachbearbeitung, Verwaltung oder Backoffice wiinschenswert
- Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel, Word, Outlook)

- Sorgfaltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

kununu Score / BS Custers: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:
"Durch BS Custers zu meinem Traumjob" (Bewerber Kundenservice - September 2021)

Bewerben Dich jetzt und erfahren Sie mehr Uber den Kunden und weitere interessante Jobangebote als

Sachbearbeiter (m/w/d) Backoffice in Neuss und Umgebung!
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer flr Rickfragen zur Verfigung.

Referenz-Nummer: 406030A45895

lhr Ansprechpartner:

BS Ciisters GmbH p CﬁSte rs

Cecilienallee 57
40474 Dusseldorf - Finding Competence

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Custers bewerbung@bs-cuesters.de
Geschaftsfuhrer bs-cuesters.de
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