Stellenanzeige 406510A45813

- BS Clisters GmbH
p C u Ste rs Telefon: +49 211 54558730

Finding Competence Telefax: +49 211 54558749

Assistenz (m/w/d) der maschinentechnischen
Abteilung

Ort: Herne

Vertragsart: Festanstellung beim Kunden
Arbeitszeitmodell: Vollzeit

Kategorie: Bau- und Infrastruktur
Startzeitpunkt: ab sofort

Ihr zukUnftiger Arbeitgeber ist ein fUhrendes Unternehmen im Bau- und Infrastruktursektor seit 130
Jahren mit einer starken Prasenz in Deutschland. Mit innovativen Losungen und modernster Technik realisiert
das Unternehmen anspruchsvolle Bauprojekte in verschiedenen Bereichen.

Assistenz (m/w/d) der maschinentechnischen Abteilung

lhre Vorteile:

- Leistungsgerechte und attraktive Verglitung

- Tarifliche Leistungen gemal Bauhaupttarif

- Flexible Arbeitszeiten

- Individuelle Weiterbildungs- und Qualifizierungsmaoglichkeiten
- Umfangreiche Einarbeitung

- Attraktive Leasingprogramme

- Flache Hierarchien

- Corporate Benefits
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lhre Aufgaben:

- Als Mitarbeiter (m/w/d) in der maschinentechnischen Abteilung sind Sie fur die Abwicklung des
Mietgeschafts fur Baumaschinen verantwortlich

- Sie Ubernehmen das Fuhrparkmanagement

- Des weiteren sind Sie fur die Internen Gerateverrechnung zustandig

- Sie sind fur die Rechnungsprifung verantwortlich und erstellen Ausgangsrechnungen.

- Als Team-Assistenz sind Sie die erste Anlaufstelle fir alle Fragen aus diesem Bereich.

lhr Profil:

- Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder verfligen Uber eine
vergleichbare Qualifikation

- Sie haben bereits Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position, bestenfalls in einem
Bauunternehmen

« Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Gute Kenntnisse in MS-Office runden Ihr Profil ab

kununu Score / BS Custers: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:
"Durch BS Custers zu meinem Traumjob" (Bewerber Kundenservice - September 2021)

Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr Gber den Kunden und weitere interessante Jobangebote als

Assistenz (m/w/d) in Herne und Umgebung!
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer flr Rickfragen zur Verfigung.

Referenz-Nummer: 406510A45813

lhr Ansprechpartner:

BS Ciisters GmbH p CﬁSte rs

Cecilienallee 57
40474 Dusseldorf - Finding Competence

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Custers bewerbung@bs-cuesters.de
Geschaftsfuhrer bs-cuesters.de

Seite 2 von 2



