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Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) 
 
 
Ort: Köln  
Vertragsart: Festanstellung beim Kunden  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit   
Kategorie: Rechtsanwaltskanzlei  
Gehalt: bis zu 55.000 € p.a.  
Startzeitpunkt: nach Vereinbarung  
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber ist eine bundesweit agierende, auf Wirtschafts-, Steuer- und Medizinstrafrecht
spezialisierte Kanzlei mit Hauptsitz im Kölner Rheinauhafen – und weiteren Standorten in Frankfurt, Berlin
und Hamburg. Die Kanzlei steht für hochkarätige Mandate, ein junges und familiäres Team sowie ein
Arbeitsumfeld, in dem Eigenverantwortung und kollegialer Zusammenhalt gleichermaßen großgeschrieben
werden.  

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) 
 
Ihre Vorteile: 

 
Selbstständiges Arbeiten auf Augenhöhe in einem jungen, familiären Team – mit echter Wertschätzung
für Ihre Arbeit
Individuelle Förderung und intensive Einarbeitung durch erfahrene Kolleginnen und Kollegen
Moderne IT-Ausstattung und eigener IT-Support – damit Sie sich auf das Wesentliche konzentrieren
können
Geregelte Arbeitszeiten und ein unbefristetes Arbeitsverhältnis für langfristige Planungssicherheit
Repräsentative, gut ausgestattete Büroräume im Rheinauhafen mit sehr guter ÖPNV-Anbindung
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Regelmäßige Teamevents, die das „Wir-Gefühl" stärken – weil ein gutes Miteinander kein Zufall ist
 

 
Ihre Aufgaben: 

 
Eigenständige Aktenführung – elektronisch in AnNoText – sowie laufende Büroorganisation
Kommunikation mit Staatsanwaltschaften, Gerichten und Mandanten – telefonisch und schriftlich, stets
professionell und verbindlich
Zuverlässige Überwachung von Fristen und Terminen, damit kein wichtiger Schritt übersehen wird
Erstellung von Kostennoten – i. d. R. nach Stunden, teils auch nach RVG
Reiseplanung, -organisation und Reisekostenabrechnung für das Anwaltsteam
 

 
Ihr Profil: 

 
Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) – das ist die Basis; ob als
Rechtsfachwirt (m/w/d) oder Notarfachangestellter (m/w/d) mit Kanzleierfahrung, auch das passt gut ins
Bild
Idealerweise erste Erfahrung in einer Wirtschaftskanzlei – kein Muss, aber ein echter Vorteil
Vertraut mit MS Office und einer Anwaltssoftware – Kenntnisse in AnNoText sind willkommen, aber keine
Voraussetzung
Engagierte, verantwortungsbewusste Arbeitsweise mit guten organisatorischen Fähigkeiten
Erfahrungen in der Buchhaltung sind von Vorteil, aber ausdrücklich kein Muss
 

kununu Score / BS Cüsters: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Durch BS Cüsters zu meinem Traumjob"  (Bewerber Kundenservice - September 2021)   
 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Köln und Umgebung!  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405766A49466 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Cüsters GmbH
Cecilienallee 57
40474 Düsseldorf

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Cüsters
Geschäftsführer

bewerbung@bs-cuesters.de
bs-cuesters.de
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