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Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) -bis zu 55.000 €
Jahresgehalt 
 
 
Ort: Düsseldorf  
Vertragsart: Festanstellung beim Kunden  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit   
Kategorie: Rechtsanwaltskanzlei  
Gehalt: bis zu 55.000 € p.a.  
Startzeitpunkt: nach Vereinbarung  
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber ist eine etablierte, mittelständische Rechtsanwaltskanzlei mit Schwerpunkt im
Zivil-, Arbeits- und Familienrecht. Mit einem engagierten Team von erfahrenen Anwälten und
Fachangestellten werden hier sowohl Privatpersonen als auch Unternehmen beraten.  

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) -bis zu 55.000 € Jahresgehalt 
 
Ihre Vorteile: 

 
Attraktives Gehalt bis 55.000 € jährlich, je nach Erfahrung
Unbefristeter Arbeitsvertrag in einer etablierten Kanzlei
Flexible Arbeitszeiten & Homeoffice-Option
30 Tage Urlaub
Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
Zentrale Lage mit guter ÖPNV-Anbindung
Ein wertschätzendes Team, das Zusammenhalt lebt und Humor hat
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Ihre Aufgaben: 

 
Eigenständige Betreuung von Mandanten und Kommunikation mit Gerichten und Behörden
Vorbereitung, Erstellung und Bearbeitung von Schriftsätzen sowie Fristen- und Terminkontrolle
Abrechnung nach RVG und Unterstützung bei der Rechnungsstellung
Aktenführung, Dokumentenmanagement und allgemeine administrative Aufgaben
Unterstützung der Rechtsanwälte im Tagesgeschäft und bei Verhandlungen
 

 
Ihr Profil: 

 
Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) oder vergleichbare
Qualifikation
Berufserfahrung in einer Kanzlei oder Rechtsabteilung
Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Kanzleisoftware (z. B. RA-Micro, DATEV Anwalt)
Eine strukturierte, gewissenhafte und serviceorientierte Arbeitsweise
Freundliches, verbindliches Auftreten und Teamgeist
 

kununu Score / BS Cüsters: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Durch BS Cüsters zu meinem Traumjob"  (Bewerber Kundenservice - September 2021)   
 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Düsseldorf und Umgebung!  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405766A48234 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Cüsters GmbH
Cecilienallee 57
40474 Düsseldorf

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Cüsters
Geschäftsführer

bewerbung@bs-cuesters.de
bs-cuesters.de
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