Stellenanzeige 405565A45938

- BS Clisters GmbH
p C u Ste rs Telefon: +49 211 54558730

J Finding Competence Telefax: +49 211 54558749

Personalsachbearbeiter (w/m/d) vorbereitende Lohn-
und Gehaltsbuchhaltung

Ort: Dusseldorf

Vertragsart: Festanstellung beim Kunden
Arbeitszeitmodell: Vollzeit

Kategorie: Industrie

Startzeitpunkt: nach Vereinbarung

Ihr zukUnftiger Arbeitgeber ist ein traditionsreiches Industrieunternehmen mit Gber 90 Jahren Erfahrung in
der mechanischen Antriebstechnik. Als Hersteller technischer Komponenten fur den gesamten Antriebsstrang
steht das Unternehmen flr héchste Qualitat, technische Prazision und individuelle Lésungen.

Personalsachbearbeiter (w/m/d) vorbereitende Lohn- und
Gehaltsbuchhaltung

lhre Vorteile:

- Unbefristeter Arbeitsvertrag mit flexiblen Arbeitszeiten und Uberstundenkonto

- 30 Tage Urlaub sowie attraktive Zusatzleistungen wie vermdgenswirksame Leistungen und
Mittagsessenszuschuss

- Umfassende und strukturierte Einarbeitung in einem kollegialen Team
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« Moglichkeit zur Mitwirkung an spannenden HR-Projekten und Weiterentwicklung im Team
« Gute Weiterbildungsmoéglichkeiten

lhre Aufgaben:

- Selbststandige Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen unter Berucksichtigung gesetzlicher
Vorgaben

- Pflege der Personalstammdaten sowie Unterstiitzung bei Ein- und Austritten oder Versetzungen

- Erstellung von Arbeitsvertragen und Zusatzvereinbarungen

- Ansprechpartner (m/w/d) flr abrechnungsrelevante Fragestellungen sowie Kommunikation mit
Sozialversicherungstragern und Behdrden

- Pflege des Zeiterfassungssystems (ATOSS) inkl. Abwesenheitsdaten und Bearbeitung von Pfandungen

- Erstellung von monatlichen und jahrlichen Auswertungen (Excel) sowie allgemeine administrative
Tatigkeiten

lhr Profil:

« Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Zusatzqualifikation im Bereich
Entgeltabrechnung

- Berufserfahrung in der vorbereitenden Lohn- und Gehaltsabrechnung
+ Gute Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

- Erfahrung im Umgang mit Tarifvertragen (z.B. GuA NRW), dem Abrechnungssystem SAGE und gute
Excelkenntnisse

- Strukturierte, zuverlassige Arbeitsweise und Freude an Teamarbeit

kununu Score / BS Cisters: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:
"Durch BS Custers zu meinem Traumjob" (Bewerber Kundenservice - September 2021)

Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr Uber den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Disseldorf und Umgebung!

Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer fur Ruckfragen zur Verfigung.

Referenz-Nummer: 405565A45938
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lhr Ansprechpartner:

BS Ciisters GmbH p CuSte ¥sS

Cecilienallee 57
40474 Dusseldorf J Finding Competence

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Custers bewerbung@bs-cuesters.de
Geschaftsfuhrer bs-cuesters.de
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