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Personalsachbearbeiter  (m/w/d) 
 
 
Ort: Neuss  
Vertragsart: Festanstellung beim Kunden  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit   
Kategorie: Hersteller  
Startzeitpunkt: ab sofort   
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber ist ein etabliertes Unternehmen, das seit vielen Jahren auf dem Markt aktiv ist und
ein breites Spektrum an hochwertigen Hygiene- und Gesundheitsprodukten anbietet. Mit einer starken
Präsenz in der Branche ist das Unternehmen bestrebt, die Lebensqualität der Menschen durch innovative
Lösungen zu verbessern.  

 

Personalsachbearbeiter  (m/w/d) 
 
Ihre Vorteile: 

 
Attraktive und leistungsgerechte Vergütung
Flexible Arbeitszeiten
Hybrides Arbeitsmodell
Betriebliche Altersversorgung
30 Urlaubstage
Mitarbeiterrabatte
Angenehme Arbeitsatmosphäre
Zielgerichtete Weiterbildungsmöglichkeiten
ÖPNV-Zuschuss

BS Cüsters GmbH
Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749
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Kostenlose Parkplätze
 

 
Ihre Aufgaben: 

 
Selbstständige Betreuung eines festen Mitarbeiterkreises während des gesamten Employee Life Cycles
(Eintritt bis Austritt)
Erstellung und Pflege von Arbeitsverträgen (tariflich/außertariflich) und digitalen Personalakten in
Zusammenarbeit mit Payroll, HR-Management und Recruiting
Erstellung qualifizierter Arbeitszeugnisse, Fristenüberwachung (z.B. Jubiläen, Mutterschutz) und
Umsetzung entsprechender Maßnahmen
Bearbeitung von personellen Einzelmaßnahmen wie Versetzungen, Gehaltsanpassungen und
Austrittsprozessen über ein zentrales Ticketsystem
Pflege der Zeitwirtschaft, Erstellung von Bescheinigungen und Unterstützung bei der vorbereitenden
Entgeltabrechnung
Mitarbeit an HR-Projekten zur Prozessoptimierung und Standardisierung standortübergreifender HR-
Dokumente
 

 
Ihr Profil: 

 
Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder verfügen über eine
vergleichbare Position
Sie haben bereits erste Erfahrung im Personalwesen sowie erste Kenntnissen im Steuer-,
Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht
Erste praktische Erfahrung in der Entgeltabrechnung von Vorteil
Gute Kenntnisse in SAP und Workday ist wünschenswert
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift rundet Ihr Profil ab
 

kununu Score / BS Cüsters: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Durch BS Cüsters zu meinem Traumjob"  (Bewerber Kundenservice - September 2021)   
 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Neuss und Umgebung!  
   
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405565A45491 
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Ihr Ansprechpartner:

BS Cüsters GmbH
Cecilienallee 57
40474 Düsseldorf

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Cüsters
Geschäftsführer

bewerbung@bs-cuesters.de
bs-cuesters.de
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