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Personalsachbearbeiter Entgeltabrechnung (m/w/d) 
 
 
Ort: Düsseldorf  
Vertragsart: Festanstellung beim Kunden  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Gehalt: bis zu 60.000€ brutto p.a.  
Startzeitpunkt: nach Vereinbarung  
 
Für unseren Kunden, ein etabliertes Industrieunternehmen mit digitalem Anspruch und ausgeprägtem
Nachhaltigkeitsbewusstsein, suchen wir ab sofort eine erfahrene Persönlichkeit im HR-Bereich.  

 

Personalsachbearbeiter Entgeltabrechnung (m/w/d) 
 
Ihre Vorteile: 

 
Attraktive Vergütung mit Tarifbindung sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Flexible Arbeitszeitmodelle und hybrides Arbeiten – für eine gute Balance zwischen Büro und mobilem
Arbeitsplatz
30 Tage Urlaub pro Jahr
Betriebliche Krankenzusatzversicherung sowie medizinische Vorsorgeuntersuchungen
Kostenfreie Getränke und frisches Obst am Arbeitsplatz
In- und externe Weiterbildungsmöglichkeiten über eine unternehmenseigene Academy
Eine verantwortungsvolle Aufgabe in einem traditionsreichen Unternehmen mit modernem Mindset
 

 
Ihre Aufgaben: 
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Eigenverantwortliche Betreuung eines definierten Mitarbeiterkreises – kaufmännisch wie gewerblich –
als zentrale Ansprechperson in allen personalrelevanten Fragestellungen
Selbstständige Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung über SAP HR, inklusive Einspielung
abrechnungsrelevanter Daten wie Jahressonderzahlungen
Erstellung arbeitsrechtlicher Dokumente: Verträge, Versetzungsschreiben, Anhörungen und weitere
personaladministrative Unterlagen
Vertrauensvolle Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat und weiteren Gremien
Erstellung von HR-Auswertungen sowie Datenpflege und -abfrage aus den eingesetzten HR-Systemen
Koordination mit externen Dienstleistern, insbesondere zu HR-IT-Themen, sowie enge
Schnittstellenarbeit mit Personalentwicklung und Recruiting
 

 
Ihr Profil: 

 
Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise ergänzt durch eine Weiterbildung als
Personalfachkaufmann / Personalfachkauffrau (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation – auch als
Personalkaufmann (m/w/d), HR-Sachbearbeiter (m/w/d) oder Lohn- und Gehaltsbuchhalter (m/w/d) sind
Sie herzlich willkommen
Mehrjährige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung sowie fundierte arbeitsrechtliche Kenntnisse
Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Betriebsräten und betrieblichen Gremien
Sicherer Umgang mit SAP HR sowie den gängigen Microsoft-Office-Anwendungen
Eine strukturierte, eigenverantwortliche Arbeitsweise kombiniert mit ausgeprägter Teamfähigkeit und
Freude an der Beratung entlang des gesamten Mitarbeiter-Lifecycles
 

kununu Score / BS Cüsters: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Durch BS Cüsters zu meinem Traumjob"  (Bewerber Kundenservice - September 2021)   
 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) in Düsseldorf und Umgebung!  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 406010A49296 
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Ihr Ansprechpartner:

BS Cüsters GmbH
Cecilienallee 57
40474 Düsseldorf

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Cüsters
Geschäftsführer

bewerbung@bs-cuesters.de
bs-cuesters.de
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